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Düsseldorf,	01.01.2018	
	

	
	
	
Bewerbung	als	Buchhalterin	Debitoren	und	Kreditoren	Ihre	Stellenausschreibung,	Ref.-Nr.:		
		
	
Sehr	geehrte	Damen	und	Herren,		
	
bereits	in	meiner	Ausbildung	zur	Groß-	und	Außenhandelskauffrau	habe	ich	meine	Begeisterung	für	die	
Buchhaltung	festgestellt	und	habe	seitdem	rund	10	Jahre	in	diesem	Bereich	gearbeitet.	Zurzeit	bin	ich	auf	der	
Suche	nach	einer	neuen	beruflichen	Herausforderung,	bei	der	ich	meine	Leidenschaft	für	die	Buchhaltung	
gewinnbringend	einsetzen	kann.		
	
Seit	2008	arbeite	ich	für	die	Meyer	&	Co	KG,	einen	global	führenden	Anbieter	von	Automobilzubehör.	Ich	war	
zunächst	in	der	Kreditorenbuchhaltung	tätig	und	wechselte	2013	in	den	Einkauf,	wo	ich	für	die	
Stammdatenpflege	in	SAP	R/3	zuständig	war.	Seit	2015	bin	ich	in	der	Personalabteilung	tätig,	wo	ich	neben	der	
Pflege	des	Personalinformationssystems	auch	mit	administrativen	Aufgaben	und	der	Lohnbuchhaltung	betraut	
bin.	Dabei	helfen	mir	meine	ausgeprägte	Organisationsfähigkeit	und	Flexibilität,	den	Überblick	über	die	
verschiedenen	Aufgabenbereiche	zu	behalten.		
	
Mit	der	Kontenabstimmung	und	Kontenpflege	bin	ich	vertraut	und	verfüge	außerdem	über	Erfahrungen	in	der	
Debitoren-	und	Kreditorenbuchhaltung,	in	der	Abwicklung	von	Zahlungsläufen	und	den	Monats-	und	
Jahresabschlussarbeiten.	In	den	10	Jahren,	die	ich	mittlerweile	in	diesem	Bereich	tätig	bin,	habe	ich	mir	eine	
äußerst	genaue	und	sorgfältige	Arbeitsweise	angewöhnt.	Aufgrund	meiner	Erfahrung	bin	ich	in	der	Lage,	
selbstständig	und	eigenverantwortlich	zu	arbeiten.		
	
Ich	freue	mich	über	Ihre	Einladung	zu	einem	persönlichen	Gespräch.	Zwar	bin	ich	derzeit	noch	bei	der	Firma	
Meyer	angestellt,	könnte	Ihnen	aber	trotzdem	kurzfristig	zur	Verfügung	stehen.		
	
Mit	freundlichen	Grüßen		
	
	
Sabine	Mustermann	
	
	
Anlagen		
	

	


