
Schreiben Sie sich den Namen – falls nicht schon
bekannt – auf, damit Sie Ihren Gesprächspartner
immer direkt ansprechen können.
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FRANKENHEIM PERSONALBERATUNG

Legen Sie sich den Lebenslauf, sonstige
Bewerbungsunterlagen, ein Blatt und Stift in
Greifnähe.

Platzieren Sie die Stellenausschreibung, wenn
vorhanden, auf den Tisch, um später die Aufgaben
anzusprechen.

Stellen Sie sich ein Getränk hin, denn sind Sie im
Redefluss, kann der Hals schnell trocken werden.

Schalten Sie alle störenden Geräte wie Handy,
Musik und Fernseher aus.

Schließen Sie die Balkontür, falls Bauarbeiten oder
sonstiger Lärm die Atmosphäre stören.



Sorgen Sie dafür, dass Sie einen guten Empfang
haben und das Akku nicht leer ist.
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FRANKENHEIM PERSONALBERATUNG

Informieren Sie Familienmitglieder, dass Sie ein
Bewerbungsgespräch führen und Sie nicht
unterbrochen werden möchten.

Kleiden Sie sich wie für ein Vorstellungsgespräch,
das gibt Ihnen ein gutes Gefühl und stärkt das
Selbstbewusstsein.

Bereiten Sie Fragen zur Firma vor, damit bekunden
Sie Interesse an der Position sowie dem
Unternehmen.

Viel Erfolg beim Gespräch !


